
 

 

 

 
 
 

 

Rundschreiben 11/2026 

 

Standardisierte Leistungsdokumentation als digitales Web-Formular bereitgestellt 

 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

in Zeiten fortschreitender Digitalisierung setzt auch der LWL auf die sich hieraus ergebenden 

Synergieeffekte.  

Ab sofort können die Träger von Kindertageseinrichtungen die regelmäßig bis zum 31.10. eines 

Jahres vorzulegende standardisierte Leistungsdokumentation über die Verwendung der 

Eingliederungshilfezahlungen für die Basisleistung I und die individuellen heilpädagogischen 

Leistungen in digitaler Form einreichen. 

Dadurch, dass der Träger beim Ausfüllen technisch durch das Formular geführt wird und 

Dateneingaben direkt plausibilisiert werden (z.B. Datumseingaben) werden sowohl bei den Trägern 

von Kindertageseinrichtungen, als auch beim LWL die Bearbeitungsprozesse gestrafft und unnötige 

Medienbrüche in der Weiterverarbeitung vermieden. 

 

Der LWL hat zu diesem Zweck das bisherige PDF-Dokument in ein Web-Formular überführt und in 

dem LWL-Serviceportal zur Nutzung freigeschaltet. Den Zugang zur digitalen standardisierten 

Leistungsdokumentation finden Sie auf der Internetseite des LWL unter 

https://www.soziale-teilhabe-kiju.lwl.org/de/fuer-fachleute/inklusive-

kindertagesbetreuung/inklusive-kindertageseinrichtungen/ 

und dort unter -> „Formulare zur Antragstellung und Abrechnung“ -> „standardisierte 

Leistungsdokumentation Basisleistung I und individuelle heilpädagogische Leistungen“, 
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oder direkt unter 

https://serviceportal.lwl.org/de/jugend-und-schule/leistungsdokumentation-kita/ . 

 

Nach dem Aufruf der digitalen standardisierten Leistungsdokumentation bieten sich den Trägern 

zwei Möglichkeiten zum Einstieg in die weitere Bearbeitung: 

a) „Anmeldung über mein Unternehmenskonto“ 

Hierfür ist ein ELSTER-Organisationszertifikat nötig. Die Beantragung dieses Zertifikates 

können Sie unter  

https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess 

vornehmen. Auf dieser Seite finden Sie auch einen Link für weitere Informationen zu dem 

Zertifikat. 

Eine Anmeldung über ein eigenes Unternehmenskonto ist der Anmeldung als Gast immer 

vorzuziehen. Insbesondere Träger mit mehreren Kindertageseinrichtungen müssen dann ihre 

Daten beim Ausfüllen der einzelnen standardisierten Leistungsdokumentationen nicht 

erneut eingeben. Diese werden automatisiert in das Web-Formular überführt. 

 

b) „Als Gast fortfahren“ 

Sie können die Bearbeitung auch „als Gast“ vornehmen. Dies bedeutet allerdings, dass für 

jeden standardisierten Leistungsnachweis sämtliche Daten zum Träger erneut eingegeben 

werden müssen.  

 

 

Für das abgelaufene Kita-Jahr 2025/2026 ist die Nutzung des Web-Formulars freiwillig. Die 

standardisierte Leistungsdokumentation kann daher für dieses Kita-Jahr noch in Papierform 

eingereicht werden. Bereits auf diesem Weg eingereichte Leistungsnachweise müssen nicht 

zusätzlich digital übermittelt werden. 

 

Ab dem Kita-Jahr 2026/2027 (hier sind die standardisierten Leistungsnachweise bis zum 

31.10.2027 vorzulegen) ist die Nutzung des Web-Formulars allerdings verbindlich. 

 

Für Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Im Auftrag 

Gez. 

Dirk Borrosch 


